
Załącznik 

do Zarządzenia Nr 98/2017 

Prezydenta Miasta Rzeszowa 

z dnia 4 października 2017 r. 

 

UMOWA SPRZEDAŻY – WZÓR 

 

zawarta w dniu …….............. r. w Rzeszowie pomiędzy Gminą Miasto Rzeszów, ul. Rynek 

1, 35-064 Rzeszów, NIP 813-00-08-613, reprezentowaną przez (Należy wpisać osobę 

upoważnioną przez Prezydenta Miasta Rzeszowa do zawarcia umowy), zwaną dalej 

Kupującym 

a 

……………………………………………………………………………………………..………………………………………………. 

(Należy wpisać osobę upoważnioną do reprezentowania Sprzedającego) zwaną/zwanym 

dalej Sprzedającym. 

 

W rezultacie dokonania przez Kupującego wyboru oferty Sprzedającego złożonej  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia prowadzonego w trybie Regulaminu udzielania 

zamówień publicznych w Urzędzie Miasta Rzeszowa, których wartość nie przekracza 

wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30.000 euro, zawarto umowę o treści 

następującej: 

 

§ 1 

PRZEDMIOT UMOWY 

1. Przedmiotem umowy jest sprzedaż wraz z sukcesywnym dostarczaniem, w okresie od 

………………... r. do ………… r.  …………………….. (Należy wpisać rodzaj materiałów – biurowe, 

środki czystości itp.), zwanych w dalszej części umowy materiałami. 

2. Rodzaj, szacunkową ilość i cenę jednostkową materiałów określają: 

1) oferta Sprzedającego, stanowiąca Załącznik nr 1 do umowy, 

2) formularz cenowy, stanowiący Załącznik nr 2 do umowy. 

3. Zakres rzeczowy przedmiotu umowy składa się z zamówienia podstawowego oraz  

zamówienia objętego prawem opcji. 

4. W ramach zamówienia podstawowego Kupujący zobowiązuje się do kupna ……....% 

szacunkowej ilości każdego rodzaju materiałów, o których mowa w ust. 1.  

5. Kupujący może dokonywać zmian w zakresie rodzaju zamawianych materiałów. Zmiany 

mogą polegać na zwiększeniu lub zmniejszeniu ilości i wartości danego rodzaju materiałów 

kosztem odpowiednio zmniejszenia lub zwiększenia ilości i wartości innych rodzajów 

materiałów. Zmiany nie mogą przekroczyć ……… % ilości i wartości poszczególnych 

rodzajów materiałów oraz nie mogą spowodować zwiększenia ceny Sprzedawcy. 



6. Kupujący uprawniony jest do skorzystania z prawa opcji, polegającego na możliwości 

kupna w ramach niniejszej umowy do ……… % szacunkowej ilości materiałów, o których 

mowa w ust. 1. 

7. Warunkiem uruchomienia prawa opcji jest oświadczenie woli Kupującego, złożone 

Sprzedawcy w formie pisemnej. 

8. Prawo opcji jest uprawnieniem Kupującego, z którego może, ale nie musi skorzystać  

w ramach realizacji niniejszej umowy. W przypadku nie skorzystania przez Kupującego  

z prawa opcji, Sprzedawcy nie przysługują żadne roszczenia z tego tytułu. 

 

§ 2 

ZAMAWIANIE I DOSTARCZANIE PRZEDMIOTU UMOWY 

1. Materiały będą każdorazowo zamawiane drogą elektroniczną (w wyjątkowych 

przypadkach, np. awarii, również telefonicznie, faksem lub pisemnie), przez wyznaczonego 

pracownika Kupującego. 

2. Zamówienie powinno zawierać nazwę materiałów, ilość i adres, pod który należy je 

dostarczyć. 

3. Odbiór materiałów odbywać się będzie na podstawie pisemnego potwierdzenia 

dostarczenia materiałów. 

4. Pisemne potwierdzenie dostarczenia materiałów powinno zawierać:  

1) nazwę wydziału/biura Urzędu Miasta Rzeszowa, do którego dostarczono materiały, 

2) rodzaj i ilość dostarczonych materiałów, 

3) cenę netto i brutto dostarczonych materiałów, podatek VAT. 

5. Materiały będą dostarczane (Należy wskazać ilość dostaw …………… ) razy  

w miesiącu pod następujące adresy: (Należy wskazać miejsca dostawy …………… ). 

6. Sprzedający zobowiązuje się dostarczyć zamówione materiały w terminie do …… (Należy 

określić ilość dni) dni, licząc od dnia złożenia zamówienia, o którym mowa w ust. 1.  

7. Materiały będą dostarczane w godzinach ……….. 

8. Sprzedający zobowiązuje się zamówione materiały sprzedać po cenach jednostkowych 

podanych w formularzu cenowym, stanowiącym załącznik nr 2 do umowy. 

 

§ 3 

REALIZACJA UMOWY 

 

1. Sprzedający będzie dostarczał na własny koszt materiały oraz będzie samodzielnie 

dokonywał wyładunku w lokalizacjach, o których mowa w § 2 ust. 5 umowy. 

2. Zamówione materiały należy dostarczyć w oryginalnych opakowaniach producenta. 

Sprzedający zobowiązany jest na czas transportu oraz rozładunku zabezpieczyć materiały 



w taki sposób, by nie dopuścić do ich uszkodzenia. Za szkody wynikłe w czasie transportu 

odpowiedzialność ponosi Sprzedający. 

3. Kontroli jakości dostarczanych materiałów oraz ich zgodności z zamówieniem będzie 

dokonywać pracownik wskazany w § 2 ust. 1 umowy. 

 

§ 4 

WARTOŚĆ UMOWY I PŁATNOŚĆ 

1. Wysokość zobowiązania z umowy zostaje określona na maksymalną kwotę …….. zł brutto 

(słownie …….. zł brutto), w tym kwota podatku VAT w wysokości ……. zł (słownie: …….. zł), 

kwotę netto …………. zł (słownie: ………. zł netto), w tym: 

1) cena za wykonanie zamówienia podstawowego: brutto .............. zł, (słownie: 

....................................... zł), w tym kwota podatku VAT w wysokości ............ zł, 

(słownie: ............................ ), kwotę netto .............. zł (słownie: 

................................ netto). 

2) cena za wykonanie zamówienia objętego prawem opcji: brutto .............. zł, (słownie: 

....................................... zł), w tym kwota podatku VAT w wysokości ............ zł, 

(słownie: ............................ ), kwotę netto .............. zł (słownie: 

................................ netto). 

2. Kupujący zobowiązuje się do zapłaty ceny na podstawie faktury wystawianej raz w 

miesiącu, w oparciu o posiadane pisemne potwierdzenia dostarczenia materiałów, o 

których mowa w § 2 ust. 3. 

3. Faktury za zakupione materiały wystawiane będą na nabywcę:  

Gmina Miasto Rzeszów 

ul. Rynek 1  

35-064 Rzeszów  

NIP: 8130008613 

Odbiorca – Płatnik: Urząd Miasta Rzeszowa – Wydział Organizacyjno-Administracyjny, 

ul. Rynek 11, 35-064 Rzeszów. 

4. Zapłata za zakupione materiały będzie dokonywana przelewem w ciągu 30 dni od daty 

doręczenia Kupującemu prawidłowo wystawionej faktury na rachunek Sprzedającego w 

banku …… nr konta …… 

 

§ 5 

RĘKOJMIA I GWARANCJA 

1. Sprzedający ponosi odpowiedzialność z tytułu rękojmi na zasadach określonych przepisami 

Kodeksu cywilnego. 



2. Sprzedający oświadcza, że rozszerza swą odpowiedzialność, o której mowa w ust. 1 

poprzez wydłużenie okresu rękojmi do (więcej niż 24) miesięcy licząc od dnia odbioru 

materiałów. 

3. Ujawnione w okresie rękojmi wady fizyczne materiałów zostaną usunięte przez 

Sprzedającego niezwłocznie, nie później niż w ciągu 3 dni od daty powiadomienia 

Sprzedającego. 

4. Niezależnie od rękojmi poszczególne materiały mogą być objęte gwarancją, na dowód 

czego Sprzedający wydaje Kupującemu dokument gwarancyjny oraz sprawdza zgodność 

znajdujących się na materiałach oznaczeń z danymi zawartymi w tym dokumencie oraz 

stan plomb i innych umieszczonych na materiałach zabezpieczeń. Dokument gwarancyjny 

stanowi Załącznik nr 3 do umowy (Wypełnić, gdy materiały objęte są gwarancją). 

 

§ 6 

JAKOŚĆ PRZEDMIOTU UMOWY 

1. Zamówione materiały powinny odpowiadać co do jakości wymogom wyrobów 

dopuszczonych do obrotu. 

2. Zamówione materiały powinny w szczególności: 

1) posiadać wymagane przepisami prawa certyfikaty, aprobaty techniczne, 

dopuszczenia do stosowania w Rzeczypospolitej Polskiej oraz w krajach Unii 

Europejskiej i innych krajach na mocy umów stowarzyszeniowych zawartych z Unią 

Europejską, 

2) być dobrane zgodnie z zasadami wiedzy technicznej, 

3) być wolne od praw osób trzecich w dacie ich wykorzystania w celu realizacji 

przedmiotu Umowy. 

3. W przypadku wycofania z rynku poszczególnych rodzajów materiałów Kupujący 

dopuszcza możliwość dostarczenia materiałów równoważnych, o parametrach nie 

gorszych od parametrów materiałów podanych w załączniku do umowy. W takim 

przypadku Sprzedający zobowiązany jest pisemnie poinformować Kupującego o tym 

fakcie. 

 

§ 7 

KARY UMOWNE 

1. Sprzedający zapłaci Kupującemu następujące kary umowne: 

1) za zwłokę w dostarczeniu materiałów w terminie, o którym mowa  

w § 2 ust. 6 – w wysokości …. % wartości zamawianych materiałów, za każdy 

dzień zwłoki, 

2) za dostarczenie materiałów niezgodnych z parametrami określonymi w 

Załącznikach nr 1 i nr 2 do umowy – w wysokości 40% wartości zamawianych 



materiałów, niezależnie od wykonania przez sprzedającego uprawnień z tytułu 

rękojmi, z wyłączeniem przypadków określonych w § 6 ust. 3 umowy. 

3) za odstąpienie przez którąkolwiek ze stron od umowy z przyczyn leżących po 

stronie Sprzedawcy – w wysokości 10 % kwoty określonej w § 4 ust. 1 pkt 1. 

2. Suma kar umownych należnych od Sprzedającego nie może przekroczyć … . 

3. W przypadku powstania szkody, Kupujący ma prawo dochodzenia odszkodowania   

przewyższającego wysokość kar umownych, do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody. 

4. Zapłata należności z tytułu kar umownych nastąpi na podstawie noty obciążeniowej w 

terminie 3 dni od dnia jej doręczenia Sprzedającemu. W razie bezskutecznego upływu 

terminu płatności naliczone zostaną odsetki ustawowe za opóźnienie. 

5. Kupujący może dokonać potrącenia wymagalnych kar umownych i odsetek z ceny należnej 

Sprzedającemu, składając stosowne oświadczenie. 

 

§ 8 

OBOWIĄZKI SPRZEDAJĄCEGO 

1. Sprzedający zobowiązuje się do sporządzania w okresach kwartalnych informacji 

obejmującej wykaz dostarczonych w kwartale poprzedzającym materiałów. Wykaz 

powinien zawierać nazwę i adres wydziału/biura Urzędu Miasta Rzeszowa, nazwę 

materiału, cenę jednostkową oraz sumę tych cen. 

2. Sprzedający zobowiązuje się dostarczyć informację, o której mowa w ust. 1 do 15. dnia 

miesiąca następującego po kwartale, którego dotyczy informacja, do Wydziału 

Organizacyjno-Administracyjnego Urzędu Miasta Rzeszowa. 

 

§ 9 

PRZEPISY KOŃCOWE 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie odpowiednie 

przepisy Kodeksu cywilnego. 

2. Ewentualne spory wynikłe na tle niniejszej umowy podlegają rozstrzygnięciu sądu 

właściwego dla Kupującego. 

3. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

4. Integralną część umowy stanowią jej załączniki: 

 a) oferta Sprzedającego – Załącznik nr 1, 

b) formularz cenowy – Załącznik nr 2, 

c) dokument gwarancyjny – Załącznik nr 3 (wpisać, gdy gwarancji udzielono). 

5. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, 2 egzemplarze dla 

Kupującego i 1 egzemplarz dla Sprzedającego. 

 

Sprzedający:                                                                       Kupujący: 


